LIVE-WORKSHOP

Excel und KI mit Copilot

In diesem kompakten Live-Workshop lernst du, wie du Excel mit einem Kl-Assistenten wie ChatGPT
oder Copilot kombinierst und damit deutlich effizienter arbeitest. Du l&sst Formeln erstellen, wertest
Tabellen aus, findest Fehler und automatisierst Routinen.

Du bekommst erprobte Best-Practice-Beispiele und fertige Prompts, die du direkt in deinen
Arbeitsalltag Ubernimmst. Nach dem Workshop steht dir die Aufzeichnung zum Nacharbeiten zur
Verfligung.

Kursziel

Nach dem Workshop weif3t du, wann sich die Kl lohnt und wann du schneller selbst rechnest. Du lasst
dir Formeln schreiben und erklaren und erkennst, wenn ein Ergebnis nicht stimmt. Die PDF-
Rechnungen, die du bisher abgetippt hast, erfasst du kiinftig in einem Bruchteil der Zeit.

Zielgruppe

Far alle mit Excel-Grundkenntnissen, die Kl im Biro sinnvoll einsetzen wollen. Ein Copilot-Zugang hilft,
ist aber keine Voraussetzung. Vieles zeigen wir mit frei verfigbaren Werkzeugen.

Voraussetzungen

« Sichere Excel-Kenntnisse auf fortgeschrittenem Niveau, etwa aus dem Workshop Excel Aufbau
e Ein kostenloses ChatGPT-Konto wird empfohlen

e Windows empfohlen, macOS mit kleinen Abweichungen méglich

Kursinhalte
Die Werkzeuge im Uberblick
Copilot, ChatGPT und Claude im Vergleich, und welche Daten in welche Kl dirfen

Prompts, die funktionieren

Aufgaben so beschreiben, dass brauchbare Excel-Ergebnisse zuriickkommen

Copilot in Excel

Formeln vorschlagen lassen, Daten analysieren, die Grenzen kennen
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Formeln mit Kl

Schreiben lassen, verstehen, priifen und alte Formeln modernisieren

Daten erfassen mit Kl

PDF-Rechnungen, Textwisten und unordentliche Listen in saubere Tabellen bringen

Ergebnisse prifen

Kontrollrechnungen und der Ablauf, mit dem kein KlI-Fehler in deinen Bericht rutscht

Aktuelle Kurstermine

e Freitag, 18. September 2026, 12:15 Uhr (noch 9 Platze frei)

Alle Termine und Buchung: os.neugewinn.de/live/excel-und-ki/termine

Preis: 234,00 € pro Teilnehmer, inkl. MwSt.
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